Vaitosprosessi

Vaitosprosessin viimeinen vaihe alkaa, kun kasikirjoitus on ohjaajan mielesta
niin valmis, ettd sen voi jattaa esitarkastukseen. Prosessi kestda taman jalkeen
tyypillisesti 6-9 kuukautta tutkimusneuvoston kokousaikatauluista ja kesan
ajoittumisesta riippuen.

Prosessi on opiskelijavetoinen, mutta osaston professorikunnalla on siina useita
merkittavia rooleja, joista tarkein on valvojan rooli. Lisdksi tarkeaa roolia
nayttelee julkaisuyksikko ja prosessin loppuvaiheissa tutkimussihteeri.
Professorikunnan rooli on akateeminen.

Professorien roolit tyypillisesti vaihtelevat prosessin mittaan. Sama henkil6 voi
esiintya useissa eri rooleissa.

1. Tyon jattdminen

Opiskelija ja tyon ohjaaja katsovat Opiskelija, ohjaaja,

tyon valmistuneeksi ja tiedottavat valvoja ja/tai
siita osaston professorille tai varadekaani.
varadekaanille

1-2 kk Osaston professori lukee Valvoja tai
kasikirjoituksen ja arvioi, onko se varadekaani.
osaston puolesta valmis jatettavaksi.

1-2 kk Opiskelija, ohjaaja ja osaston Opiskelija, ohjaaja ja
professori keskustelevat osaston professori
esitarkastajista.

1-2 kk Osaston professori ottaa yhteyden Professori,
esitarkastajiin ja pyytda ndiden esitarkastajat
suostumuksen kirjallisesti ja ndiden
CV:n.

2 kk Ohjaaja ja osaston joku professori Ohjaaja ja joku
laativat ohjaajan suosituksen ja osaston

osaston suosituksen siitd, ettd tyon | professoreista.
voi jattda. Suositukset osoitetaan

Tutkimusneuvostolle.
2 kk Tyon jattiminen esitarkastukseen. Opiskelija.
Kun esitarkastajat on sovittu, Professori.

opiskelija jattaa tyon ja ohjaajan
puollon tutkimusneuvostoon, joka
kasittelee tyon ja osaston puollon.
Professori toimittaa
tutkimusneuvostolle

- osaston puollon

- ehdotuksen esitarkastajiksi

2. Esitarkastus

1 kk vaiheen 1 \ Tutkimusinstituutti \ Tutkimusinstituutti




jalkeen

- hyvaksyy tyon jatettavaksi
esitarkastukseen ja maaraa
esitarkastajat

- maaraa tyolle valvojan

- toimittaa tyon esitarkastukseen
(kirjaamon kautta)

ja —-neuvosto

2 kk Esitarkastusvaihe. Viittelija tai timan | Esitarkastajat.
edustajat eivat saa tdssa vaiheessa
olla yhteyksissa esitarkastajiin (tai
painvastoin) muuten kuin valvojan
kautta.

4-6 vko Opiskelija ja osaston professori sekda | Opiskelija, professori
mahdollisesti ohjaaja keskustelevat ja ohjaaja.
vastavaittdjasta (tai vastavaittajistd). | Professori.
Professori ottaa tahadn yhteyden ja Vastavaittdja-
pyytaa suostumuksen toimia kandidaatit.
vastavaittdjana. Vastavaittajalta
pyydetdan mydos CV.

2 kk Kun esitarkastajien lausunnot Tutkimusinstituutti.
saapuvat, tutkimusinstituutti
toimittaa ne tiedoksi osaston
professorille ja vaittelijalle.

2 kk Professori valmistelee esityksen Professori.
painatusluvan myontamisesta,
vastavaittdjasta, kustoksesta, seka
mahdollisesti vaitospaivasta, mikali
tama on sovittu.

2-3 kk Kun Tutkimusneuvosto saa Tutkimusneuvosto.
esitarkastajien lausunnot, paittaa se
painatusluvasta ja yleensa samalla
my0s vaitospaivasta, vastavaittajista

2-3 kk Esitarkastajien korvaukset. Viittelija yhdessa

tutkimussihteerin
kanssa.

3. Vastaviitoksen valmistelu

3.1 Vastavaittija

2-3 kk Vastavaittdja tarkastaa vaitoskirjan, Vastavaittdja.

painatusluvan valmistelee kysymyksensa ja

myoOntamisestd | lausuntoluonnoksensa.

Viittelija tai taman edustajat eivat saa
tassa vaiheessa olla yhteyksissa
vastavaittdjaan (tai pdinvastoin)
muuten kuin valvojan kautta.

3.2 Viittelija

1-2 vko Viimeisten korjausten tekeminen. Viittelija.

1-4 vko (Kielentarkastus.) Viittelija ja

kielentarkastaja.

2-6 vko Vaitoskirjan taitto. Vaittelija yhdessa




julkaisuyksikon
kanssa.

6-8 vko Vaitoskirjan painaminen. Viittelija yhdessa
julkaisuyksikon
kanssa.

6-8 vko Vaitoskirjan pdf:n toimittaminen Viittelija.

vastavaittdjalle heti sen valmistuttua.

8-10 vko Vaitoskirjan lahettaminen Viittelija

vastavaittdjalle heti sen tultua
painosta.
8-10 vko Vaitoskirjan kappaleiden jakelu Viittelija.

tutkimusneuvoston jasenille.

3.2 Viittelija, tutkimussihteeri, harjoitusmestarit, muut

4-6 vko Vastavaittdjan matkajarjestelyt. Professori sopii.
Tutkimussihteeri ja
vaittelija hoitavat
jarjestelyt.

3-6 vko Teollisessa muotoilussa Tutkimussihteeri.

vaitospoytaliinan painatus (vaittelijan
nimi silkkipainetaan poytaliinaan).
4-6 vko Vaitostiedotteiden tekeminen Webiin | Vaittelija ja
ja lehdistolle. tiedotusyksikké.

Viimeinen viikko | Kukkien tilaaminen. Tutkimussihteeri

“ Vaitostilaisuuden jalkeisen tarjoilun Tutkimussihteeri,

jarjestaminen. mahd. vaittelija

“ Salin valmistelu ja tekniikan Viittelija ja

varmistaminen. harjoitusmestarit.

3.3 Kustos

1 pva ennen Vastavaittdjan briiffaus Kustos ja

vaitosta vaitosrutiineista. Tama tapahtuu vastavaittaja.

normaalisti illallisella
vaitostilaisuutta edeltiavana pdivana.

Vaitospdiva Vaitostilaisuus. Viittelija, kustos,
vastavaittaja.

“ Keskustelu arvosanasta tapahtuu Kustos ja

yleensa heti vaitostilaisuuden ja vastavaittaja.
kukitusten jalkeen.

4. Jalkihoito

1-2 vko Kustos laatii raportin Kustos

vaitoksen vaitostilaisuudesta.

jalkeen

“ Vastavaittdjan lausunnon (ml. Kustos

arvosanaehdotus) seka kustoksen
raportin toimittaminen
Tutkimusneuvostolle.

Vaitoksen Vastavaittdjan kulujen ja korvausten | Tutkimussihteeri.

jalkeisen kk maksaminen. Laskujen




aikana

hyvaksyminen
tapahtuu normaalin
menettelyn kautta
(varadekaani)

Painatuskulujen hoitaminen.

Tutkimussihteeri
yhdessa
julkaisuyksikon
kanssa (mahd. myos
vaittelija, mikali on
kaytetty vaittelijan
omaa rahaa tai
apurahoja). Laskujen
hyvaksyminen
tapahtuu normaalin
menettelyn kautta
(varadekaani)




